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Pesquisa de Itens

A pesquisa de itens tem como finalidade identificar, de forma
clara e padronizada, os bens ou servigos necessarios, para

que possam ser corretamente inseridos na Demanda de
Compra.

Método 1

MERCURIOWEB

Acesse o sistema MercurioWeb, insira seu Usuario e Senha
USP e clique em “Entrar”.

Usuano: |

Senha: |

Entrar ,&
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https://uspdigital.usp.br/mercurioweb/webLogin.jsp

No menu lateral “MercurioWeb”,
“Consultas” > “Bens Materiais”.

Pagina Inicial

acesse

“Compra” >

Mapa de Site

Usudria

Compra Demanda
Dizrias Compraweb
Execucio Orgamentaria Compraweb-RP

Fornecedor / Beneficidrio Consultas

Catalogo Materiais

Patrimanic Motificagdo de Fornecimento

Bens Materizis

Reembalso da Despesa Recebimento de Mat. e Serv
Solicitar Cadastro Material

Relatarios

Fornecedor

Na interface que serd exibida, preencha um ou mais campos
a fim de refinar a busca para encontrar o item desejado.

Cdigo Bem: [ [

Cadigo Bec: | |

Cadige Material: L

Grupat | ':_L'-

Material ou Servige

Busca Refinada: |Digite uma ou mais palavras para buscar Exempie: canata esferogrifics preta caixa 50 unidades

Buscar

Para exemplificar, iremos buscar por uma “CADEIRA FIXA,
EMPILHAVEL, COURO SINTETICO PRETA".

O item pode ser localizado pelo seu grupo. No exemplo, a

cadeira esta no grupo “MOBILIARIOS EM GERAL”.

Grupe: [mobilia

MOBILIARIOS EM GERAL

&
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No campo “Classe”, a cadeira pode ser localizada em
“MOBILIARIOS DE ESCRITORIO”.

Classe: |mohiliarios de eg J
MOBILIARIOS DE ESCRITORIO -

Os dois proximos campos tornam a pesquisa mais
especifica e direcionada.

No campo “Material e Servigo”, o item pode ser buscado
diretamente pelo seu nome. No exemplo, pode-se inserir
“CADEIRA FIXA”.

Material ou Servigo: |cadeira fixa )
CADEIRA FIXA

Em “Busca Refinada”, é possivel filtrar o item a partir de seus
detalhes. No exemplo, iremos buscar por “cadeira fixa
empilhavel”.

Busca Refinada: |EdEil3 fixa empilhavel

Apos ter preenchido os campos desejados, clique em
“Buscar’.

e —
e —
e —

Grupo: |3i;|ibe uma ou mais palavras para buscar

Material ou Servigo: |:igite uma ou mais palavras para buscar

Clz=se: |:igite uma ou mais palavras para buscar |

Busca Refinada: |EdEil3 fixa empilhavel

| Buscar |
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Uma tabela sera exibida com os resultados da busca. Ao
localizar o item desejado, € possivel consultar informacdes
sobre ele, como o numero do bem e suas caracteristicas.

Resultado da Buscs

40 registro|s) encortradals)!

Bem Codigo BEC Grupo/Classe/Material/ Ttem de Despesa

33p47  Grupo: MOBILIARIOS EM GERAL (BEC: 71)
332047 | a S DE ESCRITCRIC (BEC: 7105)

sse; MOBILIARID!
97617 @ Matariak 335130 - CADEIRA FIXA (BEC: 275330)

Ttem de Despesa: 44905232

Grupe: MOBILIARIDS EM GERAL (85C: 71)
Classe: MOSILIARIOS DE ESCAITORIO (BEC: 7105)

10171053 6470912  Maberiah 239130 - CADEIRA FIXA (BEC: 275930)

Ttern de Despesa: 44305232

Cadastro de Referéncia

|can€m FIXA, EMPILHAVEL.COURQ SINTETICO DﬁE"ﬂlI

CADETRA FIXA EMPILHAVEL POLIPROPILEND PRETA

&
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PracoMidio o risticas

NIDADE DE COMPRA: UNIDADE

2 CONCHA DUPLA, EMPILHAVEL
TERLA PRIMA: COM ERCOSTO E ASSENTO EM P
ESTIMENTO: REVESTIDO EM COURD SINTETIC
: NA COR PRETA
ENTO: CABA DLASTICA [NIETADA EM POLI
QFAMENTO: ESTOFAMENTD EM ESPUMA DE #C
ENSIDADE: APRESENTANDO DENSIDADE DE S5¢
51 SEM APOLA-BRACOS.
SPALDAR: ESPALDAR BADD:
IMENSAD ENCOSTO: COM ENCOSTO MEDINDO b
IMENSAD ASSENTO: COM ASSENTD MEDINDO N
JESPESSURA: OOM ESPESSURA MINIMA DE 2.0MM
[MATERIA PRIMA ESTRUTURA: COM ESTRUTURA B
[TIPO DE ESTRUTURA: COM SECAQ OBLONGA MED

[BASE: BASE 51

[PINTURA: ACABAMENTD EM PINTURA ELETROSTA
JCOR Dd ESTRUTURA: i COR BRETA

JGARANTLA: OOM PRAZO DE GARANTIA DE 12 MES
JRORMAS: FABRICADD DE ACORDO COM NORMAS

UNIDADE DE COMPRA: UNTDADE
CONCHA: CONCHA DUPLA, EMPILHAVEL
MATERIA PRIMA COM ENCOSTO E ASSENTO EM P
COR; NA COR PRETA
BRACOS: SEM BRACOS

SPALDAA: ESPALDAR FIND
DIMENSAQ ENCOSTO: COM ENOOSTO MEDINDO b
DIMENSAD ASSENTD: COM ASSENTD MEDINDO N
MATERIA PRIMA ESTRUTURA: COM ESTRUTURA B
BASE: BASE COM 0= PATAS
WINTURA: ACRBAMENTD EM PINTURA ELETROSTA
COR DA ESTRUTURA: MA COR PRETA
GARANTIA: OOM PRAZD DE GARANTIA DE RO MIh
NORMAS: FABRICADD DE ACORDO COM NORMAS



Método 2

COMPRAS.CGOV

Acesse o catalogo do site de compras do governo.

Na barra de pesquisa, digite o nome do item desejado e
clique sobre ele.

Catalogo (»)(0)

qadelral (=}

o

Sera exibida uma lista com itens disponiveis no site. Busque
pelo item com as especificagcées mais adequadas.

Codigo 1,  Nome do Material 1| NCM 1] Agdo

T
626462 Cadeira [ Adicionar |

Material Ao Inoxidavel

Acabamento Superficial Polido
Caracteristicas Adicionais: Estrutura Em A
¢o Base Giratéria Com 4 A5 Pés

Tipo: Para Laboratorio

625285 Cadeira [ Adicionar )

Material Metal

Cor Variada

Caracteristicas Aclicionais: Modo Fixo E Ba
lanco

Tipo: Cadeira De Descanso Balango Bebé

&
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https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca

No menu lateral, € possivel visualizar a(s) unidade(s) de
fornecimento disponivel(eis) e filtrar a busca de acordo com
as caracteristicas desejadas, como o material do item.

Ao localizar o
caodigo.

Cedigo 1)

CARACTERISTICAS

Material - abrigataria

Matenal et
Tipo Espaldar

Tipo Espaldar e
Acabamento Superficial

Acabamento Superficial -
Cor

cor 0
Caracteristicas Adicionais
| Caractenstcas Adicionais = |
Tipo - chrigatdria
| _”50 - |
Revestimento

| Revestimento

item desejado, & possivel verificar o seu

Nome do Material 1]

Cadelra

Material Ago Inoxidavel

Acabamemo Superficial Polido

Caractensticas Adicionais Estrutura Em Ago Base Girat
oria Comi 4 & 5 Pés

Tipo: Para Laboraténio
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NCM 7] Agho

| Adicionar )



Atencao!

E possivel que o usuario ndo encontre um coédigo que
corresponda exatamente a um item que seja muito
especifico. Nesse caso, pode-se utilizar o cédigo de um item
mais genérico e complementar a descrigdo com as
especificagdes detalhadas do objeto desejado.
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