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Pesquisa de Itens

Método 1
MERCÚRIOWEB

Acesse o sistema MercúrioWeb, insira seu Usuário e Senha
USP e clique em “Entrar”.

3

A pesquisa de itens tem como finalidade identificar, de forma
clara e padronizada, os bens ou serviços necessários, para
que possam ser corretamente inseridos na Demanda de
Compra.

https://uspdigital.usp.br/mercurioweb/webLogin.jsp
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Na interface que será exibida, preencha um ou mais campos  
a fim de refinar a busca para encontrar o item desejado. 

Para exemplificar, iremos buscar por uma “CADEIRA FIXA,
EMPILHAVEL, COURO SINTETICO PRETA”.

O item pode ser localizado pelo seu grupo. No exemplo, a
cadeira está no grupo “MOBILIÁRIOS EM GERAL”.

No menu lateral “MercúrioWeb”, acesse “Compra” >
“Consultas” > “Bens Materiais”.
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No campo “Classe”, a cadeira pode ser localizada em
“MOBILIÁRIOS DE ESCRITÓRIO”.

Os dois próximos campos tornam a pesquisa mais
específica e direcionada.

No campo “Material e Serviço”, o item pode ser buscado
diretamente pelo seu nome. No exemplo, pode-se inserir
“CADEIRA FIXA”.

Em “Busca Refinada”, é possível filtrar o item a partir de seus
detalhes. No exemplo, iremos buscar por “cadeira fixa
empilhavel”.

Após ter preenchido os campos desejados, clique em
“Buscar”.
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Uma tabela será exibida com os resultados da busca. Ao
localizar o item desejado, é possível consultar informações
sobre ele, como o número do bem e suas características.
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Método 2
COMPRAS.GOV

Acesse o catálogo do site de compras do governo.

Na barra de pesquisa, digite o nome do item desejado e
clique sobre ele.

Será exibida uma lista com itens disponíveis no site. Busque
pelo item com as especificações mais adequadas.

https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca
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No menu lateral, é possível visualizar a(s) unidade(s) de
fornecimento disponível(eis) e filtrar a busca de acordo com
as características desejadas, como o material do item.

Ao localizar o item desejado, é possível verificar o seu
código.
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Atenção!
É possível que o usuário não encontre um código que
corresponda exatamente a um item que seja muito
específico. Nesse caso, pode-se utilizar o código de um item
mais genérico e complementar a descrição com as
especificações detalhadas do objeto desejado.
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